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CADANGAN/MAKLUMAN
FORMAT KERTAS KERJA MESYUARAT JAWATANKUASA PEMANDU ICT (JPICT)/ JAWATANKUASA TEKNIKAL ICT 

(JTICT)
1.0
TUJUAN 

Tujuan kertas kerja yang dicadangkan atau dimaklumkan
2.0

LATAR BELAKANG
Menerangkan latar belakang, kronologi dan asas perkara yang dicadangkan dalam kertas kerja

3.0 
JUSTIFIKASI 

3.1 Justifikasi 1
3.2 Justifikasi 2

3.3 Justifikasi 3

4.0     CADANGAN
4.1
Cadangan 1

           4.2      Cadangan 2

           4.3      Cadangan 3



5.0
IMPLIKASI KEWANGAN
Boleh dimasukkan sekiranya berkenaan. Sila kemukakan implikasi kewangan kepada cadangan yang dikemukakan sekiranya berkenaan.


6.0
SYOR
Nyatakan syor kepada Mesyuarat Jawatankuasa Pemandu ICT (JPICT)/Jawatankuasa Teknikal ICT (JTICT) yang menimbangkan kertas kerja ini.

Mukataip (font) untuk header ialah Arial dengan saiz 10.Bahagian bawah header hendaklah dibuat garisan panjang. Ruangan kosong (...) akan dilengkapkan oleh UrusSetia.





TAJUK KERTAS KERJA


Kertas Kerja untuk kelulusan:


Dimulakan dengan perkataan “CADANGAN”





Kertas Kerja untuk makluman:


Dimulakan dengan perkataan “MAKLUMAN”





Ditulis dengan mukataip (font) Arial saiz 12 dan digelapkan (bold)





TUJUAN, LATAR BELAKANG, JUSTIFIKASI, CADANGAN, IMPLIKASI KEWANGAN DAN SYOR


Ditulis mengikut urutan sepertimana yang ditunjukkan dengan mukataip (font) Arial saiz 12 dengan digelapkan (bold) bagi kepala isi kandungan (heading).





Isi kandungan selepas setiap heading ditulis dengan mukataip Arial saiz 12





PENTING! Sekiranya terdapat “LAMPIRAN”, sila kepilkan dokumen Lampiran tersebut dengan lengkap, sempurna dan dinomborkan.





Mukataip (font) untuk footer dan Arial dengan saiz 10. Bahagian atas footer hendaklah dibuat garisan panjang. Nombor muka surat (page) hendaklah dimasukkan.








SULIT/JPICT_BulanTahun

2

